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Al Personale Docente ed ATA

Ai Genitori

A tutti gli utenti dell’Istituto Comprensivo

Al D.S.G.A.

Al Sito-Web

Amministrazione Trasparente

Gestione Documentale- Altri contenuti - Dati ulteriori
Disposizioni Generali -Atti Amministrativi Generali

Oggetto: Pubblicazione del Manuale di Gestione Documentale dell’Istituto Comprensivo “Dante Alighieri” di
Sciacca

Per opportuna conoscenza e norma, si comunica che in data odierna Il Manuale di Gestione Documentale
dell’Istituto Comprensivo “Dante Alighieri” di Sciacca, completo di “Allegato A” — Manuale di Conservazione
- ¢ stato pubblicato all’Albo, in Amministrazione Trasparente, sez. Gestione Documentale- Altri contenuti -
Dati ulteriori e nella sez. Disposizioni Generali -Atti Amministrativi Generali.

Il Manuale fornisce le istruzioni complete per eseguire correttamente le operazioni di formazione,
registrazione, classificazione, fascicolazione e archiviazione dei documenti.

Pertanto, il documento si rivolge non solo agli operatori di protocollo e agli addetti alla gestione documentale,
ma, in generale, a tutti i dipendenti dell'Istituzione scolastica e ai soggetti esterni che si relazionano con gli
organi dell'lstituto. Ogni operatore, indipendentemente dal proprio ruolo e livello di responsabilita, deve
conoscere e applicare le disposizioni contenute nel Manuale per garantire I'efficacia del sistema documentale
e la conformita alle normative vigenti.

Se ne raccomanda, pertanto, un’attenta lettura, poiché la diffusione capillare del Manuale contribuisce a creare
una cultura della gestione documentale digitale all'interno dell'organizzazione indispensabile per il successo
della trasformazione digitale e per il miglioramento della qualita dei servizi offerti ai cittadini.

Dirigente Scolastica
Prof. ssa Teresa Guazzelli
Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art.3, comma 2, D.Lsg N°39/93





