OGGETTARIO COMUNICAZIONI

Ufficio IV - Ambito Territoriale di Agrigento

STRUTTURA OGGETTO STANDARDIZZATO

L'oggetto delle comunicazioni deve seguire la seguente struttura:

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] /
[Contenuto atto] / A.S. [Anno]

DIRIGENTI SCOLASTICI

Gestione amministrativa DS

OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Incarico
presidenza / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Reggenza /
A.S. [AnnQ]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Esonero / A.S.
[Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica) / Autorizzazione
Incarico extraistituzionale / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Congedo /
A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Aspettativa /
A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Assenza / A.S.
[Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Beneficio
L.104/92 / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Denuncia
infortunio INAIL / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Partecipazione
convegno/congresso / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Inidoneita
lavorativa / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Incarico
nominale / A.S. [Anno]



OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Posizione
particolare / A.S. [AnnQ]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Visita fiscale
INPS / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Autentica
sottoscrizione / A.S. [Anno]

Accesso e contenzioso DS

OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Richiesta
accesso atti / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Reclamo /
A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Conciliazione /
A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Giudice lavoro
/ A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Ricorso TAR /
A.S. [AnnQ]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Transazione /
A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Nomina
rappresentante MIUR / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Intitolazione scuola / A.S. [Anno]

CONTENZIOSO E AFFARI LEGALI

Contenzioso generale

OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Ricorso
Straordinario Capo Stato / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Contenzioso
giurisdizionale lavoristico / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Conciliazione
art.31 L.183/2010 / A.S. [Anno]



OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Conciliazione
art.412 cpc/ A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Ricorso TAR /
A.S. [AnnQ]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Negoziazione
assistita D.L.132/2014 / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Contenzioso
diritto accesso / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Notifica atto
giudiziario / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Deposito atto
giudiziario / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Causa
risarcimento danni art.2043 c.c. / A.S. [Anno]

Procedimenti disciplinari

OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Procedimento
disciplinare / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] /
Comunicazione Ispettorato Funzione Pubblica / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Trasferimento
istituto incompatibilita ambientale / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] /
Provvedimento cautelare procedimento penale / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] /
Provvedimento cautelare procedimento disciplinare / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Accertamento
procedimento penale / A.S. [Anno]

Supporto istituzioni scolastiche

OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Infortunio alunno / A.S. [Anno]
/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Consulenza legale / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Assistenza legale / A.S. [Anno]



OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Esposto
organo giudiziario / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Esposto ente
pubblico / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Esposto alunno/genitore / A.S.
[Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Esposto
personale / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Richiesta
art.42 bis D.Lvo 151/2001 / A.S. [Anno]

ESAMI DI STATO E DIRITTO ALLO STUDIO

Esami

OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome]/ [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Esami conclusivi primo ciclo / A.S.
[Anno]

[Cognome Nome] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Esami Stato secondo ciclo / A.S.
[Anno]

[Cognome Nome] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Assegnazione candidato privatista /
A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Esame abilitazione libera professione
/ A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Equipollenza titolo studio / A.S.
[Anno]

Diritto allo studio

OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Permesso
diritto studio / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Graduatoria permessi diritto
studio / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Decreto
permesso diritto studio / A.S. [Anno]



OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Reclamo
diritto studio / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Contenzioso
diritto studio / A.S. [Anno]

DIMENSIONAMENTO E ORGANIZZAZIONE

Tel: 0922/495205, 0922/495222

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Dimensionamento rete scolastica
[ A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / FRD e Performance / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Provvedimento costituzione
gruppo lavoro / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Trasmissione circolare / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Trasmissione comunicazione /
A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Nomina
rappresentante MIUR / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Convocazione conferenza servizi
/ A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Convocazione O0O.SS/ A.S.
[Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Nomina
referente Ufficio / A.S. [Anno]

SCUOLE NON STATALI E PARITARIE

Amministrazione scuole paritarie

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Anagrafe scuole paritarie / A.S.
[Anno]



OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Rilevazione docenti / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Rilevazione funzionamento / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Elenco scuole non statali / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Deposito atti scuola cessata /
A.S. [AnnQ]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Cambio
rappresentante legale / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Cambio
coordinatore didattico / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Acquisizione dati mantenimento
parita / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Rilascio CNS Modello Ate / A.S.
[Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Diploma / A.S.
[Anno]

Finanziamenti

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Erogazione fondi Sezioni
primavera / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Contributo scuola paritaria / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Alternanza scuola-lavoro / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Richiesta DURC / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Richiesta Equitalia / A.S. [Anno]



TRASPARENZA E COMUNICAZIONE

Diritto di accesso

OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Accesso
documentale / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Accesso civico / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Accesso civico generalizzato /
A.S. [AnnQ]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Calcolo costi
accesso / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] /
Comunicazione controinteressato / A.S. [Anno]

Amministrazione trasparente e comunicazione

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Pubblicazione Amministrazione
trasparente / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Anticorruzione / A.S. [Anno]
/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Privacy / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Archivio - Commissione scarto
atti/ A.S. [Anno]

ORGANICI E MOBILITA PERSONALE DOCENTE

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Organico diritto / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Organico adeguamento / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Organico sostegno diritto / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Organico sostegno
adeguamento / A.S. [Anno]



OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Organico sostegno deroga / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Organico religione cattolica /
A.S. [AnnQ]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Mobilita
definitiva / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Mobilita anno
scolastico / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Mobilita
religione cattolica / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Controllo
beneficio L.104/92 / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Controllo
autodichiarazione / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Collocamento
fuori ruolo / A.S. [AnnQ]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Utilizzazione
inidoneo / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Part-time /
A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Passaggio
ruolo / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Determinazione disponibilita /
A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Esecuzione
ordinanza / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Esecuzione
sentenza / A.S. [Anno]

RECLUTAMENTO PERSONALE DOCENTE

Reclutamento e assunzioni

OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Assunzione
tempo indeterminato / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Assunzione
tempo determinato / A.S. [Anno]



OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Controllo
dichiarazione neoassunto / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Ripartizione posti concorsuali /
A.S. [AnnQ]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] /
Riconoscimento professione docente / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Gestione concorsi / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Contenzioso
reclutamento / A.S. [Anno]

Graduatorie

OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / GAE -
Graduatorie ad Esaurimento / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / GPS -
Graduatorie Provinciali Supplenze / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Individuazione
contratto tempo determinato / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Convalida
SIDI controlli GPS / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Pubblicazione graduatorie / A.S.
[Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Contenzioso
graduatorie / A.S. [Anno]

AREA 10: ORGANICI MOBILITA RECLUTAMENTO ATA

Tel: 0922/495258

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Organico diritto / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Organico adeguamento / A.S.
[Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Mobilita
definitiva / A.S. [Anno]



OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Mobilita anno
scolastico / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Controllo
beneficio L.104/92 / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Controllo
autodichiarazione / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Collocamento
fuori ruolo / A.S. [AnnQ]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Utilizzazione
inidoneo / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Part-time /
A.S. [AnnQ]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Determinazione disponibilita /
A.S. [AnnQ]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Esecuzione
ordinanza / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Esecuzione
sentenza / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Contenzioso /
A.S. [Anno]

GESTIONE FINANZIARIA

Gestione risorse e adempimenti

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Abilitazione SI.CO.GE / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Abilitazione INIT / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Abilitazione Piattaforma INAI /
A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Adempimenti mod.770 / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Gestione impegni / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Chiusura contabilita esercizio /
A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Rendicontazione / A.S. [Anno]



OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Recupero
credito danno erariale / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Liquidazione
equo indennizzo / A.S. [AnnQ]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Supporto adempimenti contabili /
A.S. [AnnQ]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Nomina
commissario straordinario / A.S. [Anno]

Liquidazioni e pagamenti

OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Liquidazione
competenza contenzioso / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Pagamento liti
/ A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Pagamento
arbitraggi / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Pagamento
interessi legali / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Pagamento
rivalutazione monetaria / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Certificazione
CU avvocati / A.S. [AnnQ]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Rimborso
spese missione / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Compenso
commissione graduatorie / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Compenso
commissione concorso / A.S. [Anno]

Finanziamenti

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Richiesta fondi fabbisogno AT /
A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Gestione risorse scuole non
statali / A.S. [Anno]



OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Indennita commissione esami
Stato / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Alternanza scuola-lavoro / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Richiesta DURC / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Richiesta Equitalia / A.S. [Anno]

CONSEGNATARIO E ACQUISTI

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Tenuta registri inventari / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Trasmissione conto / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Contratto fornitura beni/servizi
MEPA / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Gara AT / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Contratto AT / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Richiesta CIG / A.S. [AnnQ]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Acquisto CONSIP / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Gestione fattura elettronica / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Registrazione SICOGE / A.S.
[Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Rilascio
tessera riconoscimento / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Presentazione rendiconto / A.S.
[Anno]



RICOSTRUZIONE CARRIERA E PENSIONI

Ricostruzione carriera

OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Ricostruzione
carriera / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] /
Inquadramento economico / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Progressione
carriera / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Decreto
inquadramento pensione / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Supporto inserimento SIDI
pratica carriera / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Contenzioso
carriera / A.S. [Anno]

Pensioni e quiescenza

OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Cessazione
servizio / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Pensione /
A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Buonuscita /
A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Riliquidazione
pensione / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Indennita
premio servizio / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica)] / Riscatto / A.S.
[Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] /
Ricongiunzione L.29/1979 / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] /
Ricongiunzione L.45/90 / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Decesso / A.S.
[Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Dispensa
servizio / A.S. [Anno]



OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Indennita Una
tantum / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Costituzione
posizione assicurativa / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Liquidazione
indennita sostitutiva preavviso / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Liquidazione
indennita ferie non godute / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Contenzioso
pensionistico / A.S. [Anno]

Passweb

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Monitoraggio Passweb / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Controllo Passweb / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Consulenza Passweb / A.S.
[Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] /
Comunicazione dati Passweb / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] /
Comunicazione ITFS / A.S. [Anno]

Cassa Pensioni scuole non statali

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Gestione Ruolo Generale
contributi / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Regolarita contributiva / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Irregolarita contributiva / A.S.
[Anno]



CONTENZIOSO FINANZIARIO

OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Pignoramento
presso terzi/ A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Precetto / A.S.
[Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Decreto
ingiuntivo / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Dichiarazione
terzo pignoramento / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Liquidazione
SICOGE conto sospeso liti / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Liquidazione
SICOGE arbitraggi / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Assistenza legale / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Monitoraggio affari contenziosi /
A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Contenzioso
Corte Conti/ A.S. [Anno]

INCLUSIONE E SOSTEGNO

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Monitoraggio inclusione / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Raccolta dati popolazione
scolastica disabile / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Decreto posti sostegno / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Gruppo lavoro L.66/2017 / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Gruppo tecnico inclusione / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / GLIR / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Istruzione
domiciliare / A.S. [Anno]



OGGETTO STANDARDIZZATO

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Gravissima
disabilita / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Integrazione
scolastica disabile / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Integrazione
sociale disabile / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Alunno
straniero / A.S. [AnnQ]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / DSA Disturbi
Specifici Apprendimento / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Pari
opportunita / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Dispersione
scolastica / A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Disagio / A.S.
[Anno]

SPORT E ATTIVITA STUDENTESCHE

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Alimentazione e sport / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Promozione attivita sportiva /
A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Progetto sport / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Giochi Sportivi Studenteschi /
A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Campionati Studenteschi / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Consulta provinciale studentesca
[ A.S. [AnnQ]



PROGETTI EDUCATIVI E INNOVAZIONE
Supporto L.107/2015 ed Educazione

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / PCTO Alternanza Scuola-Lavoro
[ A.S. [Anno]

[Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Formazione in
servizio / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Partecipazione studentesca /
A.S. [AnnQ]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Successo scolastico e formativo
/ A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Convivenza civile / A.S. [Anno]
/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Cittadinanza attiva / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Educazione stradale / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Educazione ambientale / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Educazione salute / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Educazione affettivita / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Prevenzione bullismo / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Prevenzione cyberbullismo / A.S.
[Anno]

Supporto ricerca e didattica

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Autonomia scolastica / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Pianificazione offerta formativa /
A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Innovazione organizzativa / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Continuita gradi scuola / A.S.
[Anno]



OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Tempo scuola flessibile / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Innovazione didattica / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Valutazione formazione / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Qualita formazione / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Progetto internazionale / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Dovere istruzione / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Formazione professionale / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Consulenza scuole/famiglie /
A.S. [AnnQ]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Monitoraggio / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Valutazione / A.S. [Anno]

Rapporti territoriali

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Accordo programma / A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Protocollo intesa / A.S. [Anno]
/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Rete con Enti/ A.S. [Anno]
/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Rete con Istituzioni / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Rete con Associazioni/ A.S.
[Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Rete con Universita / A.S. [Anno]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Educazione adulti / A.S. [Anno]



EDILIZIA SCOLASTICA

OGGETTO STANDARDIZZATO

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Monitoraggio edilizia scolastica /
A.S. [AnnQ]

/ [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica] / Finanziamento intervento edilizia
[ A.S. [Anno]

INFORMATICA

OGGETTO STANDARDIZZATO

- [Cognome Nome] / [Tipologia personale] / [Grado scuola] / [Istituzione scolastica
paritaria o statale] / Richiesta supporto informatico — (specifica sintetica sotto riportata).

- Profilatura utenti SIDI

- Rettifica dati anagrafici o codici fiscali in piattaforma
- Segnalazione malfunzionamento piattaforma (SIDI)
- Richiesta accesso o recupero credenziali (SIDI)

- Richiesta aggiornamento o sincronizzazione dati anagrafici

Nel corpo dell’e-mail indicare:

1. Nome, cognome e ruolo del richiedente (es. DSGA, Assistente amministrativo,
Dirigente scolastico, Funzionario, ecc.);

2. Denominazione completa dell’istituzione scolastica o ufficio di riferimento;
3. Descrizione sintetica del problema o della richiesta;
4. Eventuali codici utente, e-mail istituzionale e recapito telefonico;

5. Allegare screenshot o documentazione tecnica utile (es. schermata errore, PEC di
riferimento, file bloccato, modulo firmato digitalmente, ecc.);

6. Specificare il livello di urgenza (ordinaria / urgente).

NOTE IMPORTANTI

COMPILAZIONE CAMPI VARIABILI:

[Cognome Nome]: dati anagrafici dell'interessato (compilare sempre quando presente un nominativo
specifico)

[Tipologia personale]: DOCENTE, ATA, DSGA, DIRIGENTE, IRC, EDUCATIVO, ALUNNO,
PERSONALE AT



[Grado scuola]: INFANZIA, PRIMARIA, SECONDARIA | GRADO, SECONDARIA Il GRADO
[Istituzione scolastica]: denominazione completa dell'istituzione scolastica
A.S. [Anno]: indicare I'anno scolastico di riferimento (es. A.S. 2025/26)

ESEMPIO COMPILATO:
Rossi Mario / DOCENTE / PRIMARIA / IC G. Verga Agrigento / Mobilita definitiva / A.S. 2025/26

CASI PARTICOLARI:

Quando la comunicazione NON riguarda una persona specifica (es. organici, graduatorie,
comunicazioni generali), lasciare vuoto il campo [Cognome Nome] iniziando con la barra /

Esempio: / DOCENTE / PRIMARIA / IC G. Verga Agrigento / Organico diritto / A.S. 2025/26

CONTATTI:

Telefono centralino: 0922495222
PEC: uspag@postacert.istruzione.it

Documento elaborato in conformita al Codice dellAmministrazione Digitale (D.Lgs. 82/2005)



