
 

 
Prot.n. vedi segnatura            Sciacca lì, vedi segnatura 

 
Circ. n. 235/Ist. del 12-01-2026 

 
Ai Docenti di Scuola Primaria 

 
                        E p.c. al DSGA 

Al Sito della scuola 
 
 
Oggetto: Programmazione settimanale della Scuola Primaria – Svolgimento in modalità telematica 
 

Si comunica che, in conformità con il Regolamento per lo svolgimento in modalità telematica delle riunioni 
di Programmazione settimanale della Scuola Primaria, approvato dal Collegio dei Docenti del 10/12/2025, le 
riunioni di programmazione settimanale dei team docenti a partire dal 13 gennaio p.v. si svolgeranno in 
modalità online nelle  seguenti fasce orarie: 
- dalle ore 15:30 alle ore 17:30 – Team docenti delle classi a tempo ridotto; 
- dalle ore 16:30 alle ore 18:30 – Team docenti delle classi a tempo pieno. 
Si ricorda che le riunioni hanno carattere non deliberativo e si svolgeranno esclusivamente tramite Google 
Workspace, utilizzando l’account istituzionale che sarà visibile esclusivamente ai docenti sul portale Argo.  
 
Si richiama l’attenzione sul rispetto del Regolamento d’Istituto, in particolare: 
- utilizzo dell’account istituzionale 
- divieto di registrazione non autorizzata 
- tutela della privacy 
- corretto comportamento durante le riunioni. 
Presenze, assenze e verbalizzazione 
La presenza è rilevata dal coordinatore. 
In caso di problemi tecnici il docente è considerato assente e dovrà giustificare. 
Il coordinatore cura le conclusioni e il verbale. 
Il verbale della riunione costituisce report dell’attività svolta ed è a disposizione del Dirigente Scolastico per 
eventuali verifiche. 
Il verbale dovrà riportare modalità online, presenti/assenti, orari e sintesi dei lavori. 
La presente circolare ha valore di notifica ufficiale. 
Per quanto non indicato si rinvia al Regolamento vigente approvato dal Collegio dei Docenti del 10/12/2025. 
Si evidenzia che la prima programmazione del mese, per classi parallele, rimane calendarizzata in presenza a 
partire dal 03 Febbraio 2026. 
Si precisa che, per particolari esigenze organizzative e/o che esigono la presenza delle famiglie, i singoli 
team di classe potranno essere convocati in presenza, previa comunicazione.  

 
      Il Dirigente Scolastico  
    Prof.ssa Teresa Guazzelli 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi 
dell’art.3, comma 2, D.Lsg N°39/93 

 




